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SERVICIO (\ ACTA DE COMITE O
GEOLOGICO REUNION Codigo F-DIR-CDT-002
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Fecha: 21 de Diciembre de 2018
Lugar: Sala de Videoconferencias de la Direccién General
Asunto: Comité Institucional de Desarrollo Administrativo
Acta No. 39 de 2018
ASISTENTES
No | NOMBRE CARGO
" Oscar Paredes Zapata Director General
2 Juan Pablo Marin : Secretario General
3 Fernando Pachén Contratista Grupo de Trabajo Servicios Administrativos
4 Mary Luz Pefia Directora Técnica (E) de Asuntos Nucleares
5 Marcela Gomez Asesor - Direccion de Geociencias Basicas 1
6 Gloria Prietoe Rincén Directora Tecnica de Recursos Minerales
7 | Ménica de la Cruz Contratista Direccién de Gestién de Informacion
8  Marta Lucia Calvache Directora Técnica de Geoamenazas
'9 | Edgar Rodriguez Coordinador Grupo de Trabajo Servicios Administrativos
10 | Olga Patricia Rocha | Asesora — Jefe Grupo de Trabajo Planeacion -
11 | Mario Andrés Cueltar Director Técnico Geociencias Basicas .
i 12 | Hector Manuel Encizo | Director Técnico de Laboratorios. ]
i 13 | Maria Esperanza Pérez iJefe Oficina d'e Control Interno )
ORDEN DEL DIA |

1.- Aprobacion Instrumentos Archivisticos.

DESARROLLO

El Dr. Paredes da inicio al comité leyendo el orden del dia, el cual se desarrolld de |a siguiente manera:
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|1.- Aprobacién Instrumentos Archivisticos.

Hace uso de la palabra el Sefior Fernando Pachon, profesional del Grupo de Trabajo de Servicios
Administrativos quien presenta a consideracién y aprobacion del comité los siguientes instrumentos
archivisticos:

Aprobacion GUIA Sistema Integrado de Conservacion
Aprobacion Tablas de Valoracién Documental-TVD

Aprobacién Programa de Gestion Documental-actualizado

Rl S

Aprobacion Modelo de requisitos para la gestion de documentos electranico

A continuacion, el Dr. Edgar Rodriguez, Coordinador del Grupo de Trabajo de Servicios Administrativos,
sefiala que en virtud del Plan Institucional de Archivos- Proyecto PINAR 2018, fueron elaborados estos

4 instrumentos, los cuales seran explicados al detalle.

Interviene Fernando Pachon, indicando que, en el segundo semestre del 2017 fue identificado el estado

de los archivos del Instituto, el cual se encuentra consolidado en un documento de diagnostico de

archivo. Con los resultados y basado en las recomendaciones del Informe de Gestién y Desempefic
Institucional que emitié Funcién Publica para el Servicio Geolégico Colombiano, el Instituto dirigié v
planeo en detalle un frabajo para la vigencia 2018, el cual gjecuto y al que se le hizo seguimiento,

evaluacion y cantrol para evidenciar cumplimiento de la politica de gestion documental, con el fin de

generar resultados que atendieran los planes de desarrollo y resuelvan las necesidades y problemas de
los ciudadanos.

Para asegurar gue el plan detallado de trabajo se convirtiera en una herramienta de gestién para
movilizar los cambios, se definieron acciones de intervencidn por parte de cada Lider de politica, fue asi
como para la politica de gestién documental se formuld el Proyecto PINAR:2018, ID 1001031 en
Plainview, donde quedaron definidas las acciones que se debian pricrizar porque atendian compromisos i
del Plan Estratégico Sectorial {PES), y del Plan de Mejoramiento Archivistico (PMA), cuyo plazo de
cumplimiento es diciembre del 2018, entre los cuales se encuentran los instrumentos archivisticos por
aprobar; los cuales se elaboraron en cumplimiento del articulo 2.8.2.5.8. del Decreto 1080 de 2015,
segin el cual la gestion documental en las entidades piblicas se desarrollard a partir de los |

instrumenteos archivisticos.
El diagnostico permitié identificar que la entidad debe:
a) Llevar a cabo actividades para asegurar la conservacion y preservacion a largo plazo de los

documentos fisicos y electronicos, mediante programas y planes en el marco del Sistema

Integrado de Conservacién (SIC). Por lo cual se requiere aprobar la Guia del SIC
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b) Llevar a cabo el proceso de valoracion de forma permanente y continua, identificando los |
valores primarios y secundarios de la documentacion; aplicando los criterios de valoracion
establecidos en las tablas de valoracién documental (TVD); con el fin de establecer su
permanencia en las diferentes fases del archive y determinar su destino final (eliminacion o
conservacion temporal o definitiva). Por lo cual se requiere aprobar 180 TVD.

Lo anterior se puede constatar en los archivos del Fondo de Originales, los OVS, y el Archivo
Central, los cuales tienen almacenados, aproximadamente 55.376 carpetas de 84 afios de
historia de la entidad (1916-1999). Esta documentacion fue producida por la entidad desde su
fundacion. Son 2.768 metros lineales de archivo, gue, de acuerdo a Inventarios en su estado
natural, requieren medidas de organizacién. Para llevar a cabo la organizacion de esas
carpetas, es necesario, previamente, elaberar, aprobar y adoptar el instrumento denominado
Tabla de Valoracion Documental (TVD).

c) Formular, actualizar, publicar, implementar y controlar un documento a corto, mediano y largo
plazo, que incorpora el desarrollo sistematico de los procesos archivisticos, encarminados a la
planificacion, procesamiento, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida
por una entidad, desde su origen hasta su destino final, con el objete de facilitar su utilizacién y
conservacion. Por lo cual se requiere aprobar el Programa de Gestion Documental (PGD).

Lo anterior se puede constatar, en el informe: OCI-27-2017, mediante el cual se realiza

seguimiento al documento PGD, el cual recomienda modificar y ajustar el PGD, promoverlo y

aplicarlo a todas las actividades transversales gue convergen con gestion documental
' desarrolladas por la entidad en cumplimiento de sus funciones y como parte del fortalecimiento
a la politica de eficiencia administrativa. Adicionalmente, se requiere actualizacion segun lo
definido en el Proyectc de Fortalecimiento [nstitucional Producto: Servicios de Gestion
Documental para todo el horizente del proyecto.

d) Adoptar diferentes herramientas que facilitan la administracion y el control de los documentos
que forman parte de todos los procesos de la entidad para facilitar su gestién y control y aporten
considerables reducciones de tiempo de busqueda, manipulacian y ahorro de gastos, en los
procesos y procedimientos administrativos, para la cual se requiere aprobar un Modelo de
requisitos para la gestién de documentos electronicos (MOREQ).

Para poner en contexto a los presentes, el Sr. Pachdn realiza una breve descripcion de los cuatra (4)

instrumentos:

s La guia del SIC, describe un conjunto de estrategias y procesos de conservacion que aseguran
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cualguier etapa del ciclo vital; los detalles de la guia se encuentran en el documento anexo al

| el mantenimiento adecuado de los documentos, garantizando su integridad fisica y funcional en |
acta. i
|

» Las TVD, son el listado de asuntos o series documentales a los cuales se asigna el tiempo de |
permanencia, asi come su disposicion final. Se elaboraron para intervenir el fondo acumulado |
de la entidad. En virtud de lo anterior, proyecta la propuesta de 180 Tablas para cada unidadj
administrativa del fondo acumulado y son sugeridos los plazos de retencién para cada serie y/o i
subserie documental, las cuales son sustentadas y presentadas ante el Comité; los detalles de |

la metodologia y elaboracion de las Tablas se encuentran en el documento de Introduccion
anexo al acta.

* El documento PGD describe un conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a
la planificacion, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida por el Instituto,
desde su origen hasta su destino fina!, con el chjeto de facilitar su utilizacion y conservacion; los |
detalles del PGD, se encuentran en el documento PGD. ‘

|
\

= El MOREQ, es un documento que contiene la descripcion de acciones de gestion de‘
documentos y archivos, y las metas de corto, mediano y largo plazo para la gestion de
documentos fisicos y electrénicos; la descripcion de Programas Especificos e instrumentosi
archivisticos; los detalles del MOREQ, se encuentran en el documento MOREQ anexo al acta. |

|

Una vez realizada la contexivalizacién, continia con la presentacion de los resultados del diagnéstico |
de aspectos de conservacion documental en ef Servicio Geolégico Colombiano. Que tiene como objetivo |

conocer la situacion actual de los documentos en sus diferentes soportes analdgicos del Servicio |

| Geoldgico Colombiano, de cara a los programas de conservacion preventiva gue establece el Acuerdo
008 del 2014 emitido por el Archive General de la Nacion.

| De acuerdo a los resultados obtenidos por el diagnéstico, seguidamente, el Sefior Fernando Pachén,
hace la presentacion del Plan de conservacion documental y sus programas y del Plan de Preservacion
Digital a largo plazo. Estos planes tiene el propésito de centralizar la administracién de la conservacion .
de los diferentes soportes que conforman las distintas colecciones del Servicio mediante lineamientos |
gue se deben ejecutar de manera estandar en todas las sedes del Servicio. i
|
En este documento se desarrollan los seis (8) programas de conservacion preventiva requeridos por el \
Acuerdo 06 del 2014 emitido por el Archivo General de la Nacién y la Guia para la elaboracion del:
Sistema Integrado de Conservacion: Componente Plan de Conservacién Documental, publicada en |

| marzo del 2018 por el Archivo General de la Nacién a saber:
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» Programa de conservacion preventiva.
* Programa de capacitacién y sensibilizacion.
e Programa de inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones
fisicas.
» Saneamiento ambiental: desinfeccion, desratizacién y desinsectacion.
} » Monitoreo y control de condiciones ambientales.
» Almacenamiento y re-almacenamiento.
* Prevencidn de emergencias y atencion de desastres.

¢ Proyectos de intervencién documental.

Una vez verificados los componentes de la GUIA del SIC, las TVD, el PGD y el MOREG, el Comité tomo
| en consideracién la decisién de aprabar Ios instrumentos archivisticos presentados.

Concluido el desarrollo del tema, se da por finalizada la sesion del comité.

FIRMANTES RESPONSABLES

P
OSCAR PAREDES ZAPATA OLGA PATRICIA ROCHA SANCHEZ
Director General Jefe Grupo de Trabajo Planeacion
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